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GANA Expe ns e  Re im bu rsem en t  an d  Cre di t  Ca rd s  ( Se e  CE F an d  GAN)   GANA 

 No n -a d mi n i s t r a t i ve  s t a f f  u se  o f  a  d i s t r i c t  c r ed i t  c a rd ,  i f  a u th or i zed  b y  t he  

s t a f f  me mb er ’ s  i mme dia t e  su pe r v i s o r ,  sh a l l  b e  co nf i ned  t o  n ece s sa r y  sc hoo l  

b us i ne s s  an d  sh a l l  be  s ub j ec t  t o  a n y  gu id e l i nes  f o r  su ch  us e  e s t ab l i sh ed  b y  t he  

b oa rd  o r  d i s t r i c t  ad mi n i s t r a t i o n .   Un le s s  o t he r wi se  sp ec i f i ed  i n  gu i de l i nes  

e s t a b l i s he d  pu r s uan t  t o  t h i s  po l i c y ,  s t a f f  me mb e r s  sh a l l  r e t a in  a n y  r ece i p t ( s )  f o r  

d i s t r i c t  c r ed i t  c a rd  ex pe nd i tu r e ( s )  an d  s ha l l  p r o v ide  t h e m to  t h e  s t a f f  me mb er ’ s  

i mme d ia t e  su pe r v i s o r  a s  s oo n  a s  p r ac t i cab l e  fo l l o wi n g  th e  exp en d i t u r e .    

 T h e  s upe r in t en de n t  ma y  d e s i gn a t e  ad mi n i s t r a t i ve  an d  o th e r  s t a f f  me mb er s  

t o  who m a  d i s t r i c t  c r e d i t  c a rd  wi l l  be  i s sue d .   T h e  bo a rd  sh a l l  a nn ua l l y  p r e s c r ibe  

l i mi t s  an d  r e s t r i c t i on s  on  t he  us e  o f  d i s t r i c t  c r ed i t  ca r ds  a nd  s ha l l  mo n i to r  

mo n t h l y  r ec e ip t s  a nd  r e i mb ur se me n t  e xp en ses .   In  n o  c ase  wi l l  c r ed i t  ca rd  

e xp en d i t u r e s  i n  ex ce s s  o f  $5 00  i n  one  mo n th  be  au t ho r i ze d  fo r  an y  n o n -

a d min i s t r a t i ve  s t a f f  me mb e r  wi t ho u t  t he  p r io r  a pp ro va l  o f  t he  su pe r in t en den t .  

 A l l  r e war ds  p o in t s  o r  c a s h  b ac k  p a yme n t s  ea r ne d  u s in g  d i s t r i c t  c r ed i t  

c a rd s  a r e  d i s t r i c t  p ro pe r t y  an d  s ha l l  be  e i t he r  a pp l i ed  t o  f u tu re  d i s t r i c t  c r e d i t  

c a rd  pu rc has es  o r  r e mi t t ed  t o  t he  d i s t r i c t  t r ea su r e r  f o r  a cco un t in g  a nd  de pos i t .

 Ac co un t i n gs  o f  d i s t r i c t  c r ed i t  c a rd  u se  sh a l l  be  p r o vi de d  t o  t h e  bo a rd  fo r  

r e v i ew  on  a  mo n t h l y  b as i s ,  an d  a  r ec o rd  o f  d i s t r i c t  c r ed i t  ca rd  usa ge  sha l l  b e  

ma i n t a ine d .   E xpe nse s  fo r  d i s t r i c t  t r a ve l  i n  pe r so na l  ve h i c l e s  o r  ex t en de d  t r a ve l  

i nc u r r e d  i n  t he  pe r f o r ma nc e  o f  o f f i c i a l  du t i e s  sh a l l  b e  r e i mb ur sed  i n  a cco rda nce  

w i t h  t he  p ro v i s i ons  o f  GAN.  
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